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五教研〔2021〕2 号 

 

五通桥区教育科学研究室 

关于印发《五通桥区统一考试工作 

管理办法》的通知 
 

全区各中、小学校： 

我区调考及期末各类统一考试，是全区的过程监测性考试，其

目的是通过分析考试数据查找教学及管理的问题，为学校教学与管

理工作提供准确的数据及科学的依据。 

为维护考试的严肃性、客观性、公平性和真实性，根据乐教研

〔2021〕21号文件精神，结合我区实际，特制定《五通桥区统一考

试工作管理办法》，请学校认真贯彻执行。 

附件：五通桥区统一考试工作管理办法 

 

 

2021 年 4 月 29 日 

 

抄送：教育局办公室、教育股 

五通桥区教育科学研究室办公室          2021 年 4月 29 日印 



-2- 
 

附件： 

五通桥区统一考试工作管理办法 
 

我区调考及期末各类考试，是全区的过程监测性考试，其目的

是通过分析考试数据查找教学及管理的问题，为学校教学与管理工

作提供准确的数据及科学的依据。为了更好地实施考试工作管理，维

护考试的严肃性、客观性、公平性和真实性。根据乐教研〔2021〕

21号文件精神，结合我区实际，特制定《五通桥区统一考试工作管

理办法》。 

一、考试组织管理 

1、区教研室成立，以方勤宁为组长，李安明（高中）、余秀萍

（初中）、姜斌（小学）为副组长的统一考试领导与工作小组，各

校应成立相应考试领导管理机构（并且有人员分工）。 

2、建立专门的全区统一考试群（QQ 群:536724871）,各校专

门负责试卷管理的人员方可进入该群。 

二、试题命制与上交 

1、各学科教研员组织学科命题团队，依据课标和考试方向命

制试题。 

2、试题命制过程中，严格遵循保密原则。所命试题及与试题

相关的资料均保存在移动存储设备中，避免与网络连接。 

3、试题上交均通过移动储存设备拷贝，不允许网络传输。 

三、试卷印制与配送 

1、印刷厂在试卷的排版、印制过程中，进行全程监控，排版、

印制期间的监控影像留存备查。 

2、试卷由印刷厂专车运送至区教研室（高中阶段的考试按市

上规定执行），同区教研室完善签收手续，由区教研室专人保管。 

3、各学校由专门负责试卷管理人员，在规定时间到区教研室领

取试卷,试卷一经领取必须马上送回学校放于试卷保管室。 

4、试卷严格按参加考试的学生人数上报、配送。 

5、赠送卷：各校每学科，赠送卷 5 份。考试结束后，该科目

赠送卷方可启用。 

6、严禁学校试卷外流。 

四、试卷保管与分发 

1、高中学校按市上要求必须设置专门的试卷保管室，购置试
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卷保险柜及监控设备，专人管理，实行双人双锁；初中和小学要有

试卷保险专柜，专人管理，实行双人双锁。 

2、学校须由专人接收试卷，履行交接手续，及时存入保险柜后，

在考试群回复“已安全入柜”。 

3、开考前 40 分钟时方可从试卷保险柜中取出当场考试科目

的试卷，拍照（显示袋数）、确认无开封，并上传考试群，回复“正常”

后移至考务室进行分发。 

4、试卷袋只能在考室内当学生面核查后开封，缺考卷不出考室，

考试结束后方可另用。 

五、考场设置与监考 

1、考场必须严格按照 30 人一个考室加尾考室（不足 30 人）

进行设置。 

2、学校按照每考室 2 个监考教师加场外监考设置。 

3、监考教师和学生均不准携带任何通讯设备进入考室。 

4、监考过程中，严禁教师做一切与监考无关的事。 

5、学生考前上厕所,无特殊原因,考试期间原则上不再上厕所。 

六、考试巡视与检查 

1、区教研室将对各学段考试组织巡视与检查。 

（1）检查试卷保管以及分发是否规范合理。 

（2）检查考场的设置是否规范合理。 

（3）检查考试监考是否规范合理。 

2、区教研室巡查结束后,各学段形成考试巡查情况汇总并上报。 

七、阅卷监控与督查 

区教研室将加大对阅卷情况的监控与督查。对评阅不按标准执

行（与其他教师评分反差较大）、消极怠工（阅卷速度特别慢）等现象

进行批评、督促并汇总。 

八、问题反馈与处理 

1、对考试监管不规范或违规操作的学校进行点名批评，情况

严重者提交区教育局处理。 

2、统一考试管理将作为每年各校教育质量评估的重要依据。 

3、情节尤为严重者，将依据相关的法律、法规追究其相应的

责任。 

 


